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WYMAGANE DOKUMENTY

Whiosek o rejestracje pojazdu - zatacznik nr 1.

Zataczniki:

zagraniczny dowod rejestracyjny pojazdu czesc | i ll, jezeli taki wzdr obowigzuje w kraju
pochodzenia pojazdu, a w przypadku pojazdu zarejestrowanego w kraju spoza Unii Europejskiej lub
spoza obszaru EFTA inny dokument wydany przez organ wtasciwy do rejestracji pojazdéw za
granica, potwierdzajacy jego rejestracje,

oryginat dowodu wtasnosci pojazdu/dowodéw wtasnosci pojazdu lub dokument potwierdzajacy
powierzenie pojazdu (art. 73 ust. 5 ustawy Prawo o ruchu drogowym), np. umowa sprzedazy,
umowa darowizny, umowa dozywocia, faktura VAT, prawomocne orzeczenie sgdu rozstrzygajace
0 prawie wlasnosci,

tablice rejestracyjne lub stosowne oswiadczenie w przypadku pojazdu sprowadzonego z zagranicy
bez tablic rejestracyjnych albo koniecznosci zwrotu tych tablic do organu rejestrujgcego panstwa,
z ktérego pojazd zostat sprowadzony - patrz zatgcznik nr 1,

dokument potwierdzajgcy zaptate akcyzy na terytorium kraju albo dokument potwierdzajgcy brak
obowigzku zaptaty akcyzy na terytorium kraju albo zaswiadczenie stwierdzajgce zwolnienie od
akcyzy, w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym, jezeli samocho6d osobowy, pojazd rodzaju
»samochodowy inny”, podrodzaj ,czterokotowiec” (kategoria homologacyjna L7e) lub podrodzaj
~czterokotowiec lekki” (kategoria homologacyjna L6e), samochdd ciezarowy (kategoria
homologacyjna N1), podrodzaj ,furgon”, ,furgon/podest”, ,ciezarowo-osobowy”, ,terenowy”,
,wielozadaniowy” lub ,van” lub samochéd specjalny (kategoria homologacyjna M1 i N1), zostat
sprowadzony z terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej i jest rejestrowany po raz
pierwszy,

dowdd odprawy celnej - jezeli pojazd zostat sprowadzony z terytorium panstwa niebedgcego
panstwem cztonkowskim Unii Europejskiej i jest rejestrowany po raz pierwszy,

zaswiadczenie o pozytywnym wyniku przeprowadzonego badania technicznego pojazdu wraz
dokumentem identyfikujgcym pojazd,

dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym dotgcza sie do wniosku o rejestracje wraz z ich
ttumaczeniem na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego,

petnomocnictwo, w przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika lub przez jednego

z wspétwtascicieli pojazdu (nie dotyczy reprezentowania osoby prawnej przez swoje uprawnione
organy lub prokurenta) - zatacznik nr 2.

odwiadczenie o miejscu zamieszkania — zatacznik nr 3 w przypadku wskazania przez wtasciciela
pojazdu we wniosku o rejestracje adresu zamieszkania na terenie Powiatu Otawskiego, ktére nie jest
tozsame z miejscem zameldowania;

Do wgladu:

dowdd uiszczenia optaty komunikacyjnej i optaty ewidencyjnej oraz dowod uiszczenia optaty
skarbowej, w przypadku ztozenia petnomocnictwa, ktére podlega optacie skarbowej,
dowdd osobisty lub paszport lub paszport z aktualng wizg albo aktualna karta pobytu.

KTO MOZE WYSTAPIC Z WNIOSKIEM

Sprawe moze zatatwi¢ wtasciciel lub wspétwiasciciel z pisemnym upowaznieniem od pozostatych
wspétwiascicieli lub osoba trzecia z pisemnym upowaznieniem (za wyjatkiem indywidualnych przypadkéw,
gdzie wymagane jest osobiste stawiennictwo w celu ztozenia oswiadczenia pod odpowiedzialno$cig karng
przez strone.




MIEJSCE ZAL ATWIENIA SPRAWY

Starostwo Powiatowe w Otawie, Wydziat Komunikaciji, ul. 3 Maja 1, Il pietro, pokdj 214.

Szczego6towych informacji w sprawie mozna uzyskac pod numerem telefonu: 71 301-15-20, 71 301-15-37,
71 301-15-28, 71 301-15-44 |lub wysytajac zapytanie na adres mailowy: komunikacja@starostwo.olawa.pl.

Przyjmowanie interesantéw odbywa sie w godzinach:
= poniedziatek - od 8.00 do 15.00

wtorek - od 8.00 do 15.00

sroda - od 8.00 do 16.45

czwartek - od 8.00 do 13.00

piatek - od 8.00 do 13.30

TERMIN | SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Aby zatatwic sprawe nalezy ztozy¢ wniosek:
a) osobiscie w godzinach obstugi interesantéw po pobraniu biletu na ustuge A,
b) droga elektroniczng za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej Systemu Pojazd
i Kierowca - https://www.esp.pwpw.pl/

2. W czasie pandemii COVID-19 bilety sg wydawane w fgczniku budynku Starostwa Powiatowego
w Otawie, wejscie od strony banku Santander/apteka Anna od godziny 7.45 we wszystkie dni
pracujgce. Rezerwaciji wizyty mozna réwniez dokonac za posrednictwem strony
http://kolejka.starostwo.olawa.pl/branch/60

3. Niezwtocznie po ztozeniu wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami przewidzianymi przepisami
prawa, wydawana jest decyzja administracyjna o czasowej rejestracji pojazdu. W przypadku
niekompletnego wniosku, po przeprowadzeniu postepowania wydawana jest decyzja o odmowie
dokonania rejestraciji.

4. Po ztozeniu wniosku o rejestracje, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, organ rejestrujacy po
weryfikacji dokumentéw dokonuje rejestracji czasowej pojazdu na okres 30 dni, wydajgc
zalegalizowane tablice rejestracyjne, nalepke kontrolng i pozwolenie czasowe. Nastepnie zamawia
spersonalizowany dowdd rejestracyjny w PWPW S.A. w Warszawie.

5. Czasowej rejestracji dokonuije sie na okres nieprzekraczajacy 30 dni. Termin ten moze by¢
jednorazowo przedtuzony o 14 dni w celu wyjasdnienia spraw zwigzanych z rejestracjg pojazdu.

6. Zgodnie z art. 74 ust. 2f ustawy Prawo o ruchu drogowym wiasciciel pojazdu jest obowigzany
odebra¢ decyzje o rejestracji pojazdu oraz dowdd rejestracyjny w terminie 30 dni od dnia ztozenia
wniosku o rejestracje pojazdu. Dowdd rejestracyjny odbiera sie osobiscie lub przez petnomocnika za
okazaniem dowodu osobistego lub za posrednictwem poczty, za potwierdzeniem odbioru (na koszt
wiasciciela).

7. Na stronie https://info-car.pl/new/rejestracja-pojazdu/sprawdz-status-dowodu-rejestracyjnego
mozna sprawdzic czy jest juz gotowy do odbioru staty dowdd rejestracyjny.

TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego
we Wroctawiu w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

OPLATY

Opfate komunikacyjng nalezy uisci¢ na kontro Starostwa Powiatowego w Otawie - nr konta:
59 9585 0007 0010 0018 0542 8089 w wysokosci:
= 256 zI - rejestracja samochodu,
197 zt - rejestracja motocykla,
121,50 zt - rejestracja ciggnika rolniczego, naczepy, przyczepy, pojazdu czterokotowego,
111,50 zt - rejestracja motoroweru,
1176,00 zt - rejestracja samochodu na indywidualny numer rejestracyjny,
657,00 zt - rejestracja motocykla na indywidualny numer rejestracyjny,

Optate skarbowa nalezy uisci¢ na kontro Urzedu Miejskiego w Otawie - nr konta: nr 51 9585 0007 2004
0016 7716 0008 w wysokosci:



17 zt - za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego
odpisu, wypisu lub kopii wynosi 17 zt od kazdego stosunku petnomocnictwa. Z optaty zwolnione

sg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy
mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty skarbowe;.

5 zt - w przypadku, gdy oryginat petnomocnictwa musi zosta¢ zwrécony, organ pobiera optate
skarbowag w wysokosci 5 zt za potwierdzenie za zgodnos$c¢ z oryginatem kazdej rozpoczetej stronnicy
petnomocnictwa.

DODATKOWE INFORMACJE

1.

10.

Stosownie do przepisu art. 140mb ustawy — Prawo o ruchu drogowym, kto bedac
wtascicielem pojazdu sprowadzonego po dniu 31 grudnia 2019 roku z terytorium panstwa
czlonkowskiego Unii Europejskiej wbrew przepisowi art. 71 ust. 7 nie rejestruje pojazdu na
terytorium RP w terminie 30 dni od daty jego wprowadzenia, podlega karze pienieznej w
wysokosci od 200 do 1000 zi. Od 1 lipca 2021 roku termin na zarejestrowanie pojazdu
sprowadzonego z panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej wynosi 60 dni i obowigzuje do
konca pandemii COVID-19.

Rejestracji pojazdu dokonuje, na wniosek wtasciciela, starosta witasciwy ze wzgledu na miejsce jego
zamieszkania (siedzibe, wydajgc dowdd rejestracyjny, zalegalizowane tablice (tablice) rejestracyjne
oraz nalepke kontrolna, jezeli jest wymagana.

Dowdd rejestracyjny, pozwolenie czasowe, zalegalizowane tablice (tablica) rejestracyjne i nalepka
kontrolna sg wydawane za optatg oraz po uiszczeniu optaty ewidencyjnej. Optaty pobiera organ
dokonujacy rejestracji.

Wiasciciel pojazdu ma obowigzek ubezpieczania pojazdu w ramach ubezpieczenia OC.

Przy braku dotgczonego do wniosku o rejestracje pojazdu oryginatu dokumentu potwierdzajgcego
zaptate akcyzy lub oryginatu dowodu odprawy celnej, pojazd moze zosta¢ warunkowo
zarejestrowany po ztozeniu przez wtasciciela oswiadczenia, ze w okresie od rejestraciji do wydania
dowodu rejestracyjnego nie sprzeda pojazdu, a dokument potwierdzajgcy zaptate akcyzy lub dowdéd
odprawy celnej dostarczy do urzedu najpdzniej przy odbiorze dowodu rejestracyjnego.

W przypadku braku zagranicznych tablic rejestracyjnych do wniosku o rejestracje pojazdu nalezy
ztozy¢ lub dotaczy¢ oswiadczenie informujace, co stato sie z zagranicznymi tablicami
rejestracyjnymi, podajgc w tym oswiadczeniu numer rejestracyjny zagranicznych tablic
rejestracyjnych.

W przypadku gdy zagraniczny dowod rejestracyjny sktada sie z czesci | i czesci ll, do wniosku

o rejestracje nalezy dotgczy¢ obie czesci dowodu rejestracyjnego. Jezeli do wniosku nie zostata
dotgczona Il cze$¢ dowodu rejestracyjnego, w szczegdlnosci w przypadku jej utraty lub zniszczenia,
organ rejestrujgcy uznaje czes¢ | dowodu rejestracyjnego za wystarczajgcg do zarejestrowania
pojazdu po zwroceniu sie do organu wiasciwego do rejestracji w panstwie cztonkowskim, w ktorym
pojazd byt zarejestrowany i otrzymaniu z tego organu potwierdzenia w postaci papierowej albo
elektronicznej, ze pojazd zostat zarejestrowany w tym panstwie i moze by¢ ponownie
zarejestrowany.

W przypadku zgtoszenia do rejestracji na terytorium RP pojazdu sprowadzonego z zagranicy i
zgtoszenia utraty lub zniszczenia dowodu rejestracyjnego lub czesci | tego dokumentu, do wniosku o
rejestracje, nalezy dotgczy¢ wydany przez organ wtasciwy do rejestracji pojazdéw w danym kraju
wtornik dowodu rejestracyjnego, wtérnik czesci | tego dokumentu albo zaswiadczenie, o ktérym
mowa w art. 72 ust. 4 ustawy Prawo o ruchu drogowym

W przypadku gdy z dokumentéw ztozonych do wniosku o rejestracje wynika, ze pojazd uczestniczyt
w wypadku, zostat nabyty jako powypadkowy lub jego stan techniczny narusza wymagania ochrony
Srodowiska, pojazd podlega dodatkowemu badaniu technicznemu o ktérym mowa w art. 81 ust. 11
pkt. 2 ustawy Prawo o ruchu drogowym. Zaswiadczenie o przeprowadzonym badaniu dodatkowym
nalezy zatagczy¢ do wniosku.

Zgodnie z przepisem § 7 ust. 1 Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i i Budownictwa z dnia 11
grudnia 2017 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdéw oraz wymagan dla tablic rejestracyjnych
dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym wtasciciel pojazdu dotgcza do wniosku o rejestracje wraz
z ich tumaczeniem na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego. Wtasciciel pojazdu nie ma
obowigzku przedtozenia ttumaczenia dowodu rejestracyjnego wydanego przez wtadciwy organ



11.

12.

13.

14.

15.

panstwa cztonkowskiego, z tym Ze organ rejestrujacy moze w przypadku watpliwosci wymagac
ttumaczenia danych i informacji krajowych zawartych w tym dokumencie - § 7 ust. 2 pkt 1 ww.
rozporzgdzenia.

W przypadku pojazdu zarejestrowanego wczesniej na terenie UE i sprowadzonego po dniu

31 grudnia 2019 r., wiasciciel dotacza do wniosku dowod wiasnosci pojazdu z adnotacja
sprzedawcy potwierdzajaca date sprowadzenia pojazdu z terytorium panstwa
czlonkowskiego albo oswiadczenie o dacie sprowadzenia pojazdu wystawione dla
kupujacego, dotagczone do dowodu wiasnosci, jezeli sprzedajacy, ktory sprowadzit ten pojazd
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej dokonuje jego sprzedazy przed pierwsza rejestracja.

W przypadku pojazdu wprowadzonego na terytorium RP przed 1 stycznia 2016 roku, wnioskodawca
zobowigzany jest do zatgczenia dowodu uiszczenia optaty recyklingowej. Wiecej informaciji
na stronie http://www.nfosigw.gov.pl/oferta-finansowania/srodki-krajowe/recykling-

pojazdow/oplata-recyklingowa/
W przypadku wniosku o wydanie tablic indywidualnych wtasciciel sktada podanie o wydanie tablic

(tablicy) indywidualnych, wyrdznik indywidualny powinien stanowi¢ wyraz, skrét lub okreslenie

w jezyku polskim, nie zawierajacy tresci obrazliwych lub niezgodnych z zasadami wspoétzycia
spotecznego. Organ rejestrujgcy wydaje tablice indywidualne po sprawdzeniu w ewidencji tablic
(tablicy) indywidualnych, wydanych na obszarze wojewddztwa, ze identyczne tablice (tablica) nie
zostaty wydane dla innego pojazdu zarejestrowanego na terenie wojewodztwa dolnoslaskiego.
Do oznaczania pojazdéw silnikowych posiadajgcych zmniejszone wymiary miejsca konstrukcyjnie
przeznaczonego do umieszczenia tablicy rejestracyjnej obowigzujg tablice rejestracyjne
jednorzedowe pomniejszone.

Do oznaczania pojazddw elektrycznych lub pojazdéw napedzanych wodorem, albo motoroweréw
wyposazonych w silnik elektryczny od 1 stycznia 2020 roku obowigzujg odpowiednie tablice
rejestracyjne na zielonym tle.

PODSTAWA PRAWNA:

pOO~

o

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 11 grudnia 2017 r. w sprawie rejestracji
i 0znaczania pojazdow oraz wymagan dla tablic rejestracyjnych.

Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury w sprawie szczego6towych czynnosci organéw w sprawach
zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzorow dokumentéw w tych sprawach.
Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa 1 z dnia 9 maja 2016 r. w sprawie wysokosci
optat za wydanie dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego, tablic (tablicy) rejestracyjnych

i nalepki kontrolnej oraz ich wtérnikow.

Rozporzgdzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 kwietnia 2012 r.
w sprawie trybu legalizaciji tablic rejestracyjnych oraz warunkéw technicznych i wzoréw znaku
legalizacyjnego.

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 30 grudnia 2019 r. w sprawie optaty ewidencyjne;
stanowigcej przych6d Funduszu - Centralna Ewidencja Pojazddw i Kierowcéw.



